UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN LAP DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 78/TB-UBND Tan Ldp, ngay 31 thang 12 nam 2024
THONG BAO

Phan cong nhiém vu déi véi Chi tich, Phé chi tich, Uy vién Uy ban nhan dan
va cac chirc danh cdng chirc, can bg khong chuyén trach
thugc Uy ban nhan dan xa Tan Lap

Cén cu Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cua Chinh
Phu quy dinh ve can bg, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khdng chuyén trach
& cap x4, ¢ thon, t6 dan phd; Thong tu so 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 ndm
2019 cua Bo Noi vy, huéng dan mot sb quy dinh vé cén bo, cong chuac cap xa va
ngudi hoat dong khdng chuyén trach & cap x4, & thon, té dan phd;

Can ctr Quyét dinh s 24/2024/Qb-UBND ngay 10/5/2024 cua UBND tinh
Kon Tum ban hanh Quy dinh cy thé viéc quan Iy, su dung nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh Kon Tum;

Can ct Quyét dinh s6 882/QD-UBND ngay 15/11/2024 cia UBND huyén
Kon Ray vé ban hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cua ting chac vu can b cap x3,
ting chac danh céng chac cap x4 va ting chuc danh nguoi hoat dong khong
chuyén trach cap xa trén dia ban huyén Kon Ray;

Cin ctr Quyét dinh s6 18/QD-UBND ngay 09 thang 5 ndm 2022 cua Uy ban
Nhan dan xa vé ban hanh Quy ché lam viéc cuia UBND x& Tan Lap, nhiém ky
2021 - 2026;

Can ctr Bién ban hop ngay 30/12/2024 cia UBND x& Tan Lap vé viéc phan
cdng nhiém vu doi vai Chu tich, Phd chu tich, uy vién UBND va cac chac danh
cdng chuc, can bo khéng chuyén trach thuoc UBND x&;

"Uy ban nhan dan x& Tan Lap phan cong nhiém vy déi voi Chu tich, Phé Chu
tich, Uy vién Uy ban nhan dan va tirng churc danh cong chuce, can bo khéng chuyén
trach thuoc UBND xa cu thé nhu sau:

I. Pong chi Chi tich, Ph6 Cha tich, Uy vién Uy ban nhan dan xa:

1. Pong chi: Nguyén Ngoc Péong - Chii tich UBND xa:

a) Lanh dao va dieu hanh cong viéc cua Uy ban nhan dén, cac thanh vién Uy
ban nhan dan cap xa;

b) Lanh dao, chi dao thyc hién cac nhiém vy vé to chirc va bao dam viéc thi
hanh Hien phap, phap luat, cac van ban cia co quan nha nudc cap trén, caa Hol
dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa; thuc hién cac nhiém vy ve quoc phong,
an ninh, bao dam trat ty, an toan xa hoi, dau tranh, phong, chong toi pham va cac
hanh vi vi pham phap luat khac; phong, chong quan liéu, tham nhiing; t6 chirc thyuc
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hién cac bién phép bao vé tai san cua €0 quan, t6 chtrc, bao ho tinh mang, tu do,
danh du, nhan pham, tai san, cac quyen va loi ich hop phap khac cua cong dan;
thuc hién céc bién phap quan 1y dan cu trén dia ban cap xa theo quy dinh cua phap
luat;

¢) Quan ly va t chirc sir dung c6 hiéu qua cong so, tai san, phuong tién lam
Viéc va ngan sach nha nudc dugc giao theo quy dinh cua phap luat;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, xur Iy vi pham phap luat, tiép cong dan theo
quy dinh cta phéap luat;

~ ) Uy quyén cho Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap x& thyc hién nhiém vy,
quyen han trong pham vi tham quyén caa Chu tich Uy ban nhan dan cap xa;

e) Chi dao thuc hién céc bién phap bao vé moi truong, phong chong chay,
no; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cap trong
phong, chdng thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban cap
xa theo quy dinh cua phép luat;

g) Thyc hign nhiém vu, quyen han do co quan nha nuéc cap trén phéan cép,
uy quyen;

h) Céc nhiém vu khéc theo quy dinh cua Bang, Luat T6 chac chinh quyén
dia phuong, cua phap luat co lién quan va co quan c6 tham quyén quan ly can bo.

2. Pong chi: Truwong Duy Péong - Pho Chii tich UBND xa:

a) Truc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong tac do Chu tich Uy ban
nhan dan cap xi phan cong; chi dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai
cong viée theo linh vuc, dia ban; dugce sir dung quyén han cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa khi giai quyét cac cong viéc va ky cac van ban khi dugc Chu tich
Uy ban nhan dan cép x4 uy quyén;

b) Chiu trach nhiém ca nhan truée Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 vé linh
vuc cong tac duoc giao va vé nhing quyét dinh chi dao, diéu hanh cta minh; cung
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa va cac Uy vién Uy ban nhan dan cap xa chiu
trach nhiém tap thé veé toan bo hoat dong cua Uy ban nhén dan cap xi trudc bang
iy, Hoi dong nhan dan cap xa va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap
trén. Doi v0i nhiing van dé vuot qua pham vi tham quyén thi Pho Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa phai bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cip x xem xét, quyét
dinh;

c) Khi giai quyét cong viéc, néu c6 van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyet cong viéc cua Pho Chu tich Uy ban nhan dan khac thi chu dong
trao d6i, phoi hop. dé thong nhat cach giai quyét; néu Van con y kién khac nhau thi
bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cip xi xem xét, quyét dinh;

d) Cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Dang, cua phap luat co lién quan,
cua co quan co thAm quyén quan 1y can bo va theo phan cong ctia Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa.
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3. Pong chi: Tran Vin Bién - Uy vién UBND x& - Chi huy truéng Ban
chi huy Quén sw xa.

a) Tham muu, d& xudt v6i Pang ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
cép xd vé chu trwong, bién phép, giai phap lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu
quoc phong, quan su; xay dung luc lugng dan quan, lyc lugng du bi dong vien;
ph01 hop véi céc to chirc chinh tri - x4 hoi trién khai thuc hién nhiém vu cong tac
quoc phong - quan su trén dia ban;

b) Phdi hop véi cac don vi quin d6i nhan dan, céng an nhan din va luc
luong khac trén dia ban tham gia xdy dung nén quéc phong toan dan, khu vuc
phong thu dan su; gilr gin an ninh chinh tri, trat ty, an toan xa hdi;

¢) Phdi hop véi cac don vi bd doi bién phong, hai quan, canh sat bién va cac
luc lwong khac bao vé chii quyén, an ninh bién gidi qudc gia va cha quyén, quyén
cht quyén trén cac ving bién Viét Nam;

d) Thuc hién nhiém vu phong, chong, khac phuc hau qua thién tai, dich
bénh, tim kiém, ctru nan, bao vé va phong, chéng chay rimg, bao vé méi trudng va
cac nhiém vu phong thu dan su khéac;

d) Gitp Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 thyc hién cong tac dang ky, quan
ly cong dan trong do tudi lam nghia vu quéan sy, quan nhan dy bi va dan quan tu vé
theo quy dinh cua phap luat, thuc hién cong tac dong vién goi thanh nién nhap ngi;

e) Tham muu, gitip Hoi dong nghia vu quan su cap xa xir 1y cac vi pham
theo quy dinh cua Luat Nghia vy quén su;

g) Gitup Chu tich Uy ban nhan dan cip xa xay dung va chi dao lyc lugng dan
quan phoi hgp vo1 cong an va cac luc lugng khac thuong xuyén hoat dong bao vé
an ninh trat tu, san sang chién dau, t6 chirc khac phuc thién tai, so tan, ctru ho, ctru
nan;

h) Chu tri viéc phdi hop voi céc t6 chire chinh tri - x4 hoi vé thuc hién cong
tac gido duc quoc phong trén dia ban;

i) Gitp Uy ban nhan dan cap xd thyc hién chinh sach hau phuong quan doi
va thuc hién cac ché dd, chinh sadch doi voi dan quan, quan nhan du bi theo quy
dinh cta phap luat;

k) Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhén
dan cép x4, cua Ban Chi huy Quén su cdp huyén va quy dinh cta phap luat vé qudc
phong.

4.Pong chi: Nguyén Thanh Viét - Uy vién UBND x&-Trwéng Cong an xa

a) :Fham muu, giup Uy ban nhan dan xa td chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan xa trong céc linh vyc: an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén
dia ban theo quy dinh cua phap luét;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phap luat vé cong an
xa va cac van ban c6 li€n quan ctia co quan c6 tham quyén;
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¢) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chii tich Uy ban nhan dan cip x4 giao;
Il. Cong chirc Uy ban nhan dan x4
1. Péng chi: P§ Thi Thu Hwong - Cong chirc Vin phong-Théng ké

a) Phdi hop vai cong chtc khac trong viéc chuan bi cac diéu kién vat chat,
ki thuat dé to chirc cac phién hop cia Uy ban nhan dan va cac hoat dong khac cua
Uy ban nhan dan x&; c6ng tac bau cir dai biéu Quéc hoi, bau ct dai biéu Hoi dong
nhan dan cac cap va bau cir thanh vién Uy ban nhan dan cap x&;

b) Gitip Chu tich Uy ban nhan dan cap xé to chuc tiép cong dan va thuc hién
quy ché dan chi ¢ co s& theo quy dinh cua phap luat; tlep nhan céc kién nghi, don
thu khiéu nai, t& céo chuyén den Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan cip x& xem xét, giai quyét theo tham quyén;

¢) Tham muu Uy ban nhan dan cip x& thuc hién co ché mot ctira, mot cua
lien thdng; t6 chac bo phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac tha
tuc hanh chinh cua Uy ban nhan dan cip x&; cng tac kiém soat thu tuc hanh chinh;

d) Chu '[I‘I,’ phdi hop v6i cong chuc khac theo doi viéc thuc hi¢n ké hoach
phat trién kinh t€ - xa hoi; tong hop, thong ke ket qua thuc hién cac chi tiéu phat
trien kinh té - xa hoi ¢ cap xa theo quy dinh cua phép luat;

d) Tham muu Uy ban nhan dan xa xay dung Ké hoach thuc hién cac chuong
trinh muc tiéu qudc gia hang nam trén dia ban xa;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia Cha tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh cta phap luat co lién quan.

2. Pong chi: Y Van - Cong chie Vin phong-Théng Kke.

a) Tham muu xay dung va theordﬁi Viéc thlg:c hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, lich Iérp viéc dinh ky, dot xuat cuaa Hoi dong nhén dén, Thuong tryc Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban nhan dan xa;

b) Phdi hop véi cdng chuc khac trong viéc chuan bi cac dieu kién vat chat,
Ky thqat de t6 chuc cac ky hop cua Hoi dong nhan dan va cac hoat dong khac cua
Hoi dong nhan dan, Thuong truc H61 dong nhan dan;

¢) Tham muu Uy ban nhan dan cap xa thuc hién xay dung chinh quyén dién
tu, cong nghé thong tin, chuyén doi so;

d) Tong hop, theo ddi, bao céo viéc thuc hién quy ché lam viéc caa Uy ban
nhan dan cap x&; Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x& tong hop thong béo két luan
hang tuan va dinh Ky, soan thao cong vin chi dao va thuc hién bao céo tuan theo sy
phan cong cua Cha tich Uy ban nhan dan xa;

d) Gidp Uy ban nhan dan cap xa trong viéc lap céc biéu mau théng ké, to
chac thyc hién diéu tra thong ké theo quy dinh cua phap luat vé thong keé; téng
hop, théng ké va quan Iy co s¢ dit lidu theo cac linh vuc trén dia ban (trong do €6
co s dir liéu vé can bo, cong chirc cap xa va ngudi hoat dong khdng chuyén trach
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& cap x4, ¢ thon, t6 dan phd); thuc hién cong tac van thu, luu trir, thi dua, khen
thuong, Ky luat;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan cip xa va quy dinh ctua phap luat c6 lién quan.

3. Pong chi: Nguyén Vin Quén - Cong chitc Tai chinh - Ké toan xa

a) Phdi hop véi ddng chi Ding Nguyen Kim Chung tham muu Uy ban nhéan
dan x3 thuc hién cac noi dung lién quan dén BHXH, luong, phu cdp cho can bd,
cbng chuc, nguoi hoat dong khdng chuyén trach xa, thon;

b) Phu trach cong tac tham muu 1ap hd so linh vie dau tu xay dung co ban
thudc cac chuong trinh MTQG trén dia ban xa;

‘ ¢) Tham muu cac bao cao thudc linh vuc phu trach trinh cac ky hop Hoi
dong nhan dan;

d) Tham muu théng ké, theo ddi, tong hop, thanh 1y cdc tai san ctia Uy ban
nhan dan xa;

d) Tham muu Uy ban nhan dan x3 x4y dung ké hoach va trién khai thuc hién
Chuong trinh ho trg san xuat thudc cac chuong trinh muc ti€u quoc gia trén dia ban
X&;

e) Thuc hién cic nhiém vu khac theo phan cong ctua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

4.Pong chi: Pang Nguyén Kim Chung - Cong chiic Tai chinh - Ké toan xa

a) Tham muu, giup Uy ban nhéan dan cap xa to chic thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan déan cap x4 trong linh vyc tai chinh, ngan sach trén dja
ban theo quy dinh cua phap luat;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip xi xay dung du toan thu, chi ngan
sach cap xa trinh Ho1 dong nhan dan cap xa phé duyét; t6 chic thyc hién dy toan
thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac nguon thu trén dia ban;

¢) T6 chirc thue hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan cta
co quan tai chinh cép trén; quyét toan ngan sach cép xa va thuc hién bao cdo tai
chinh, ngan sach theo quy dinh cua phap luat;

d) Gitp Uy ban nhan déan cép xd thyc hién quan ly nguon vbn cac du 4n dau
tu xay dung co ban, tai san cong tai cap xa; kiém tra, quyet toan cac du an dau tu
xay dyung thudc tham quyén quan 1y ctia Uy ban nhan déan cap xa;

d) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan cAp x3 giai quyét ché do,
chinh sach do6i véi can bg, cong chiic cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén
trach;

,e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

5. Pong chi: Tran Thi Tan - Cong chire Vin héa - XA hdi.
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a) Tham muu, giap ij ban nhan dan cép xa to chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cap x3, Chu tich Uy ban nhéan dan cap x4 trong céc
linh vuc lao dong, thuong binh, xd hoi, y té, gido duc, gia dinh, tré em va thanh
nién theo quy dinh cua phap luat; tham muu giap Uy ban nhédn dén cdp x4 trong
cong tac bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, an toan vé sinh, lao dong; xay dung tiéu
chi phat trién (101 tugng tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té trong ke hoach

phat trién kinh té - x4 hoi hang nim dé trinh Hoi ddng nhan dan cung cép quyét
dinh;

b) Théng ké dan s0, lao dong, viéc 1am, nganh nghé trén dia ban; theo dbi,
tong hop, bao co vé sd luong va tinh hinh bién dong cac dbi tuong chinh séach lao
dong, nguoi co cong, gia dinh, tré em va thanh nién; thyuc hién viéc chi tra cac ché
d6 dbi v6i nguodi huong chinh sach xa hoi, ngudi c6 cong; quan 1y nghia trang liét
si va cac cong trinh ghi cong li¢t si; thuc hién cac hoat dong bao trg xa hoi, chuong
trinh x0a d6i, giam nghéo va cong tic an toan thuc pham trén dia ban;

¢) Phdi hop vé6i cong chic Vian phong - thong ké trong viée xay dung co s
dir liéu vé dan s0, lao dong, viéc lam va cac doi tuong chinh séach;

d) Tham muu Uy ban nhan dan x3 x4y dung ké hoach va trién khai thuc hién
Chuong trinh Muyc tiéu quoc gia giam nghéo bén viing trén dia ban x3;

'd) Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

6. Pong chi: Truwong Thi Thanh Tam - Céng chire Tw phap - Hé tich

‘ a) Tham muu, giip Uy ban phﬁn dan cép xﬁo td chirc thuc hién, nhiém vu,
quyén han cia Uy ban nhan dan cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa trong
linh vyc tu phép trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat;

b) Gitip Uy ban nhan déan cap xi thim dinh viéc soan thao, ban hanh céc vin
ban theo quy dinh cua phap luat; giap Uy ban nhéan dan cép x4 t6 chuc 14y y kién
Nhén dan d6i v4i cac van ban quy pham phap luat theo ké hoach cua Uy ban nhan
dan cip xa va hudng dan clia co quan cap trén;

¢) Giap Uy ban nhéan dan cép x4 thuc hién cong tac thi hanh an; theo doi
viéc thi hanh phap luat va to chic 1ay y kién Nhén dén trén dia ban cap x4 trong
viéc tham gia xay dung phap luat; xay dung cap x4 dat chuén tiép can phap luat;
hudng dan hoat dong d6i véi to chirc hoa gidi co s0; phéi hop véi truong thon, t6
trudng to dan pho trong viéc so két, tong két cong tac hoa giai & co s0, bao cao Uy
ban nhan dan cap xa; quan 1y ta sach phap luat tai Uy ban nhan dan cap Xa; ph01
hop véi cong chic Vin héa - xd hoi hudng dan cong ddng dan cu thén, to dan phd
xay dyung va t6 chuc thuc hién huong uée, quy uéc;

d) Phu trach linh vuc cong ching, ching thuc tai bo phan tiép nhan va tra
két qua cua Uy ban nhan dan cap xa;

d) Gitip Uy ban nhan déan cép x trong cong tac phong chéng tham nhiing va
cac nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra;
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,e) Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

7. Pong chi: Dodn Vin Kién - cdng chirec Tw phap - H$ tich

‘ a) Tham muu, gitp Uy ban phén dan cép xﬁq t6 chuc thuc hiénr nhiém vu,
quyén han cia Uy ban nhan dan cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa trong
linh vuc Ho tich trén dia ban theo quy dinh cta phap luét;

b) Phu trach linh vuc H9 tich tai b phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhan dan cap xa; Giup Uy ban nhan dan cap xa thyc hién viéc dang ky, quan ly hd
tich theo quy dinh cta phap luat;

¢) Giap Uy ban nhan déan cép xa thuc hién cong tac phd bién, gido duc phap
luat, tro gitip phép 1y trén dia ban xa;

d) Gitp Uy ban nhan dan cép xa thuc hién cong tac thu thap théng tin, tong
hop s6 liéu, 1ap s6 sach céc tai ligu va xay dung céc béo cao vé da dang sinh hoc;
Nong - 1am nghi¢p - thuy san; Tham muu, giap Uy ban nhan dan x& t6 chac thyc
hién nhiém vu, quyén han cua Uy ban nhan dan xa trong linh vyc thyc hién
Chuong trinh muc tiéu qudc gia vé hd tro phat trién san xuat, chin nuéi,... trén dia
ban theo quy dinh cia phap luat;

d) Tham muru, gitip Uy ban nhan déan x4 thanh Iap Ban chi huy phong, chong
thién tai, tim kiém cau nan va phong thu dan su cua xa va phu trach bao cao cac
noi dung lién quan dén phong, chong TT,TKCN trén dia ban theo dting quy dinh.

e) Phoi hop véi cac cong chic c6 lién quan xdy dung ké hoach va trién khai
thuc hi¢n Chuong trinh ho trg san xuat thudc cac chuong trinh muc ti€u quoc gia
trén dia ban x3;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong caa Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh caa phap luat cé lién quan.

8. Pong chi: Poan Thiéu Hung - Cong chirc Pia chinh - Nong nghiép -
Xay dung va Moéi treong

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xa to chire thue hién cac nhiém vu,
quyen han cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 trong céc linh
vuc vé quan ly dat dai, dia gioi don vi hanh chinh, tai nguyén, moi truong, xay
dung, d6 thi trén dia ban cip xa theo quy dinh cia _phap luat; Tham muu, giip Uy
ban nhan dan x4 t6 chac thuc hién nhiém vu, quyén han caa Uy ban nhan dan x&
trong linh vuc xay dung ndng thon méi trén dia ban theo quy dinh cua phap luat

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cap xa xay dyng, trién khai thyc hién
cac quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xd hoi, nganh, linh vyc thude thAm
quyén cua Uy ban nhan dan cip x4 hodc cta cdp trén di phé duyét trién khai trén
dia ban cép xi;

¢) Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, bao quan hd so va xdy dung cac bao
c4o lién quan dén tham quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan cip xa vé dat dai, dia
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gidi don vi hanh chinh, tai nguyén, méi truong, xay dung, do thi trén dia ban cap
X&;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhin dan cdp x4 trinh Uy ban nhan dan cép
huyén quyét dinh giao dit, thu hdi dat, cip gidy ching nhan quyén st dung dat dbi
v6i ho gia dinh, ca nhan; 14p sb dia chinh dbi v6i chu st dung dat hop phap; hudng
dan thu tuc thim tra dé x4c nhan t chirc, ho gia dinh, ca nhan dang ky dat dai,
thue hién cac quyén cong dan lién quan téi dét dai trén dia ban cap xa; ph01 hop
v0i cong chue khac thyuc hién cac thu tuc hanh chinh trong viée tlep nhan hd so va
tham tra dé xac minh ngudn gdc, hién trang dang ky va sir dung dat dai, tinh trang
tranh chip dat dai va bién dong vé dét dai trén dia ban;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan déan cap xa xay dung cac hd so vé viéc cap
phép cai tao, xay dung cac cong trinh, nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan
dan cip xa quyét dinh hodc trinh Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh;
cong tac xay dung, giam sat vé k¥ thuat trong viéc xay dung cac cong trinh phuc
lg1 & dia phuong;

e) Phu trach cac cong viéc thude linh vuc dat dai, dia g161 don vi hanh chinh,
tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi tai trung tam giao dich hanh chinh mét
ctra, mQt cura lién thong theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap x3;

g) Thu thap thong tin, tong hop sé liéu xay dung néng thén mai trén dia ban
theo quy dinh cua phép luat;

h) Tham muu Uy ban nhan déan xi xay dung ké hoach va trién khai thyc hién
Chuong trinh muc tiéu quoc gia xay dung nong thon mai trén dia ban x3;

1) Thp:c hién nhiing nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa va quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

I11. Can bo khong chuyén trach xa

1. Vé ché a¢ lam viéc

Nguoi hoat dong khdng chuyén trach cap xa lam viéc khong qua 08 gio
trong 01 ngay va toi da khong qué 40 gio/tuan theo yéu cau cu thé cua cong viéc
dugc phan cong, cu thé: Nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa di lam viéc
vao cac ngay tha hai, thir tu, thir sau trong tuan (Budi sang: Tir 07h00 dén 11h00,
budi chiéu: Tir 13h00 dén 17h00)

2. Nhiém vu cu thé:

2.1. Pong chi: Nguyén Huynh Puc - Vin héa - X& hoi (phu trdch Vin
hda thong tin) kiém Kinh té - Tong hop.

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa t6 chtc thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan dan x4 trong cac linh vyc vin
hoa, thdng tin, truyén thong, thé duc, thé thao, du lich, tin ngudng, ton gido, dan
toc theo quy dinh cuaa phéap luat; Phu trach giao théng, thuay loi trén dia ban xa.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:
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Gilp Uy ban nhan dan xa trong viéc to chic cac hoat dong van hoa, thong
tin, truyén thdng, thé duc, thé thao; quan Iy du lich, bao vé céc di tich lich st van
hoa trén dia ban cip x&, xay dung doi song vin héa & cong dong dan cu va xay
dung gia dinh van hoa trén dia ban;

Theo dai, téng hop, bao céo tinh hinh tin ngudng, ton giao, dan toc trén dia
ban; bao cdo so liéu thdng tin, truyéen thdng;

Quan ly, phu trach Pai truyén thanh va Trang thong tin dién tir X4;

~ Chu tri, phoi hgp véi cdng chirc Tu phap va Truéng thon, T6 truéng to dan
pho trong viéc hudng dan cong dong dan cu thon, to6 dan pho xay dung va té chac
thuc hién huong udce, quy udc tai dia ban;

Phu trach thuy loi; Quan ly, kiém tra, bao vé viéc sir dung ngudn nudc trén
dia ban theo quy dinh cua phap luat; t6 chirc thuc hién viée - xdy dung, tu stra duong
giao thong trong xa theo phan cip; T6 chirc viéc bao vé, kiém tra, xtr Iy cac hanh vi
xam pham duong giao thong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat; Huy dong
su dong gop tw nguyén cua nhan dan dé xay dung dudng giao thong, cau, cong trén
dia ban theo quy dinh cta phap luat;

Tham muu Uy ban nhan dan xi xdy dung ké hoach va trién khai thuc hién
Chuong trinh muc ti€éu quoc gia phat trien kinh té - x& hoi vung dong bao dén toc
thiéu s6 va mién nui trén dia ban xa;

¢) Thuc hién cac nhiém vu khéac theo phan céng caa Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh caa phap luat cé lién quan.

2.2. Pong chi Nguyén Thij Xinh- Nhan vién Tha y x4.

a) Xay dung ké hoach thang, quy, ndm vé phong, chéng dich bénh cho dan
gia suc gia cadm va cac hoat dong vé cong tac chan nudi, tha y trinh Uy ban nhan
dan cip x& va truc tiép phdi hop céc to chirc 6 lién quan trién khai thyuc hién ké
hoach xay dung;

b) Tuyén truyén, phd bién phép luat cac chi trwong chinh sach cua Nha
nudc va chuyén mon nghiép vu vé chan nudi, thd y, thuy san; van dong Nhan dan
va Ccac to chuc co lién quan cung tham gia thuc hién;

¢) Huéng dan thyc hién va to chirc don dbc, kiém tra cac hoat dong chuyén
mon trong cong tac chan nuodi, thu y, tiém phong, vé sinh ti€u doc, ky thuat chan
nudi theo huéng dan caa PhongNong nghiép va Phat trién ndng thon huyén. Thuc
hién cac dich vy ky thuat vé cong tac chan nudi, tha y trén dia ban. Phdi, két hop
cac don vi o lién quan trong cong tac kiém dich, kiém soat giét mo, kiém tra vé
sinh tha y trén dia ban phu trach. Tham gia cac chuong trinh, du an, mé hinh
khuyén nong chan nuoi;

d) Thyc hién quan 1y dan vat nuéi va chat lugng giéng vat nudi, thudc thi y,
thire an chan nudi va vé sinh an toan thyc pham trong linh vuc chin nuéi, tha y
trén_dia ban phu trach theo huéng dan cua co quan quan 1y nha nudc ¢ tham
quyen;
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d) Kiém tra, nam bat tinh hinh chan nuéi, tong hop bao cao dinh ky, bdo cao
d6t xuat tinh hinh chan nuéi, tha y trén dia ban phu trach; kiém tra, theo dai dich
bénh gia stc, gia cam. Khi c6 biéu hién c6 dich bénh phai kip thoi bao cao Uy ban
nhan dan cap xa,ddng thoi chu dong té chie thuc hién cong tac khéng ché khoanh
vling dap dich theo huéng dan cia co quan thu y;

2.3. Pong chi A Hiung — Pho chi huy treéng BCH Quan sw x&
~a) Tham muu, d¢& xuét véi chi huy truéng, chinh tri vién ban chi huy quéan sy
cap xa ve ké hoach, noi dung, bién phap chi dao va to6 chac thuc hién nhiém vu
duoc phan cong;
b) Tong hop két qua thuc hién céc nhiém vu duoc giao, béo cdo véi chi huy
trudng, chinh tri vién ban chi huy quan sy cap xa theo quy dinh.

2.4. Pong chi Y Ngoai -Vin thw -Luru trir

Phdi hop véi cong chirc Van phong thong ké va cong chic Tai chinh -Ké
toan tham muu giap Uy ban nhan dan cap xa thuc hién nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhan dan xa trong linh vuc véan thu, luu trit, tha quy, cu thé:

a) Quan ly vén ban dén: Tiép nhan, ding ky vian ban dén; trinh nguoi co
trach nhiém va chuyén giao cho cac don vi hodc cd nhan duoc phan cong giai
quyet; theo doi viéc giai quyet;

~ b) Quén Iy vin ban di: Kiém tra thé thic, hinh thuc va k§ thuat trinh bay; ghi
so, ky hiu va ngdy, thang, ndm cta vin ban; dong dau co quan va dau mirc do
khan, mat (néu c0); lam thu tuc, chuyén phat va theo ddi viéc chuyén phat van ban
d1; Iuyu van ban di;

¢) Thuc hién viéc 1ap hd so va giao nop ho so, tai liéu vao luu trit tai co quan
theo quy dinh;

d) Quan ly va sir dung con dau ctia co quan theo quy dinh cua phép luat;

d) Quan ly tien mat va cac chimg tir, s6 sach cd lién quan. Chi tien mat theo
hoa don, ching tir va tuan thu cac quy dinh cua phap luat ve ke toan, tai chinh.
Thuc hién ché d6 thong tin bao cdo vé tai chinh theo quy dinh;

,e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa va quy dinh caa phap luat cd lién quan.

2.5. Pong chi Nguyén Vin Héa - Cha tich H§i Ngudi cao tuodi xa

‘ a) Tham muu, giap [i]y ban phén dan cép xa t6 chirc thuc hién nhiém vu,
quyéen han cia Uy ban nhén dan cap xa trong hoat dong cuia Ho1i Nguoi cao tudi
theo quy dinh cua phap luét;

b) Tuyén truyén, phat trién hoi vién;

¢) Pho bién, t6 chirc thuc hién Diéu 18, nghi quyét, quyét dinh cua Hoi;

d) Quan ly héi vién, thu va quan 1y st dung hoi phi, quy Hoi;

d) T6 chire thuc hién chiam sdc va phat huy vai trd ngudi cao tudi;
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e) Tham gia xay dung h¢ thong co s¢ Hoi vitng manh; Bao cdo Hoi co s ve
to churc va hoat dong cua chi hoi.

,g) Thuc hién cac nhiém vu khéac theo phan céng ctia Chu tich Uy ban nhéan
dan cap xa va quy dinh cua phép luat co6 lién quan.

Trén day 1a Thong bao phan cong nhiém vu dbi véi Chu tich, Pho chu tich,
Uy vién Uy ban nhan dan va cac chirc danh cong chirc, can bd khong chuyén trach
thudc Uy ban nhan dan Xa. Trong qua trinh thuc hién nhiém vu, theo dac thu, tinh
chét cong vi¢c va tinh hinh thuc té cua dja phuong, Chu tich Uy ban Nhan dan xa
s€ giao mot s6 nhiém vu ngoai nhitng nhiém vu néu trén; Yéu cAu CAC déng chi can
b9, cong chue, can by khong chuyén trach thude Uy ban nhan dan x& nghiém tac
thuc hién. Thong bao nay thay the Thong bao so 40/TB-UBND, ngay 08/8/2024
cua Uy ban nhan dan xa Tan Lap vé phan cong nhiém vu ddi véi Chu tich, Phé chit
tich, Uy vién Uy ban nhén dan x& va cac chic danh cong chirc, can bd khong
chuyén trach thuoc Uy ban nhan dan x&./.

Noi nhén: | TM. UY BAN NHAN DAN
- TT Pang uy x4 (b/c); [
- TT HDPND xa; CHU TICH

- CT, PCT UBND x§;

- Céc nganh, doan thé xa;

- Can b, cong chire chuyén mon xa;
- Cac don vi Truong, Tram;

- Ban quan ly céc thon;

-Luu: VT

Nguyén Ngoc Pong
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